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I. Những căn cứ xây dựng kế hoạch:
Căn cứ Công văn 1315/BGDĐT-GDTH của Bộ Giáo dục và Đào tạo ngày 16/04/2020 về việc hướng dẫn sinh hoạt chuyên môn thực hiện chương trình giáo dục phổ thông cấp tiểu học.
Thực hiện theo Kế hoạch nhiệm vụ năm học 2020 – 2021 của trường TH và THCS Quang Trung.
Nay tổ khối 1 xây dựng Kế hoạch sinh hoạt tổ chuyên môn theo chủ đề, năm học 2020 - 2021 như sau:
II. Mục tiêu:
- Xây dựng tổ chuyên môn thành tổ chức học tập, chia sẻ, trao đổi thông tin tạo động lực làm việc cho giáo viên, phát huy vai trò tự chủ của giáo viên trong chuyên môn.
-  Phát huy tốt vai trò của tổ trưởng, phát huy tối đa năng lực, vai trò của mỗi giáo viên trong tổ; tăng cường khả năng làm việc nhóm và sự hợp tác của các giáo viên trong tổ.
- Tăng cường quá trình tự học, tự bồi dưỡng; động viên, khuyến khích giáo viên nghiên cứu khoa học, viết sáng kiến kinh nghiệm. Đặc biệt coi trọng và đề cao những năng lực riêng biệt của giáo viên trong giảng dạy, giáo dục.
III. Nội dung chuyên đề:
- Tổ chuyên môn tiến hành họp, thảo luận và thống nhất chọn nội dung chuyên đề trong năm học như sau:

	Thời gian
	Tên chuyên đề
	Người báo cáo
	Ghi chú

	Tháng 10
	Cách thực hiện một biện pháp giáo dục để dự thi giáo viên dạy giỏi theo Thông tư 22 của Bộ Giáo dục
	Tổ trưởng Lê Hồng Minh
	

	Tháng 11
	Một số hình thức hoạt động trải nghiệm theo hướng phát triển phẩm chất năng lực học sinh 
	Đỗ Thị Loan
	

	Tháng 12
	Nâng cao kĩ năng tăng cường Tiếng việt cho học sinh dân tộc thiểu số
	Hdjuế Niê Hra
	

	Tháng 03
	Giải pháp nâng cao ý thức tìm hiểu về các sự kiện lịch sử và các nhân vật lịch sử cho học sinh.
	Nguyễn Thị Thu Bông
	



IV. Biện pháp thực hiện:
Bước 1:  Công tác chuẩn bị
- Dự kiến nội dung công việc, tiến trình hoạt động;
- Dự kiến những phương tiện, thiết bị cần cho hoạt động;
- Dự kiến giao nhiệm vụ cho từng thành viên và thời gian hoàn thành công việc.
Bước 2: Điều hành buổi sinh hoạt chuyên đề
- Lựa chọn thời gian và tiến hành đúng theo thời gian đã chọn;
- Phân công giáo viên viết biên bản (nghị quyết);
- Tổ trưởng điều hành buổi sinh hoạt chuyên đề: Xác định rõ mục tiêu buổi sinh hoạt, công bố chương trình, cách triển khai, định hướng thảo luận rõ ràng; nêu rõ nguyên tắc làm việc; khêu gợi các ý kiến phát biểu của đồng nghiệp: mời giáo viên cũ phát biểu trước, giáo viên mới phát biểu sau; Biết chẻ nhỏ vấn đề thảo luận bằng những câu hỏi dẫn dắt hợp lý; lắng nghe, tôn trọng các ý kiến phát biểu;
- Các thành viên được phân công viết các chuyên đề báo cáo nội dung.
Bước 3. Kết thúc buổi sinh hoạt chuyên đề
- Tổ trưởng chuyên môn đánh giá những ưu điểm và tồn tại của chuyên đề, phương hướng triển khai vận dụng kết quả của chuyên đề trong thực tế giảng dạy.
V. Hồ sơ sinh hoạt chuyên môn theo chủ đề:
1. Kế hoạch triển khai: Trình bày rõ mục tiêu, yêu cầu của tổ chuyên môn, thời gian thực hiện từng bước (giờ, ngày, tháng) bước 1, bước 2, bước 3; tên chuyên đề, địa điểm tổ chức, phân công người chuẩn bị, người báo cáo chuyên đề, thành phần tham dự, phân công người hỗ trợ thiết bị, người viết biên bản,… Bản kế hoạch có chữ ký duyệt (dấu đỏ) của Hiệu trưởng.
2. Toàn văn báo cáo chuyên đề (bản in hoặc viết tay)
3. Biên bản (2 bản): Buổi sinh hoạt tổ triển khai kế hoạch, buổi sinh hoạt tổ thảo luận rút kinh nghiệm, tổng kết.
VI. Tổ chức thực hiện.
1. Căn cứ vào hướng dẫn thực hiện nhiệm vụ trọng tâm của năm học, căn cứ vào tình hình thực tế của trường và tổ chuyên môn, tổ trưởng lựa chọn nội dung sinh hoạt chuyên đề, nội dung sinh hoạt chuyên đề bám sát vào đổi mới PPDH, KTĐG và có tính khả thi.
2. Tổ trưởng phân công giáo viên (nhóm giáo viên) nghiên cứu và báo cáo chuyên đề, quy trình nghiên cứu chuyên đề ở tổ chuyên môn cần trải qua ba giai đoạn: lập kế hoạch, triển khai kế hoạch, phân tích và trãi nghiệm.
3. Tổ trưởng xây dựng kế hoạch sinh hoạt chuyên đề và trình lãnh đạo nhà trường phê duyệt ngay từ đầu năm học.
Trên đây là kế hoạch sinh hoạt tổ chuyên môn theo hướng nghiên cứu bài học năm học 2020 – 2021 của Tổ chuyên môn tổ 1, yêu cầu toàn thể giáo viên toàn tổ thực hiện nghiêm túc.
Trong quá trình thực hiện, có gì khó khăn vướng mắc, đề nghị giáo viên báo cáo để tổ chuyên môn kịp thời hỗ trợ, giải quyết./.
	Hiệu trưởng


	Tổ trưởng chuyên môn
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